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          Šateikių pagrindinės mokyklos



                                                        l. e. p. direktorės 2019-09-30




                            įsakymu Nr. V-241

PLUNGĖS R. ŠATEIKIŲ PAGRINDINĖS  MOKYKLOS MOKINIŲ

PAMOKŲ LANKOMUMO APSKAITOS, KONTROLĖS 
IR MOKYKLOS NELANKYMO PREVENCIJOS  
TVARKOS APRAŠAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Plungės r. Šateikių pagrindinės mokyklos (toliau Mokyklos) mokinių lankomumo apskaitos ir nelankymo prevencijos priemonių vykdymo aprašą (toliau Aprašas) reglamentuoja Lietuvos Respublikos Švietimo Įstatymas, Vaiko teisių apsaugos pagrindų įstatymas.
2. Šis Aprašas reglamentuoja:

2.1. dalykų mokytojų, klasių vadovų, socialinio pedagogo, Vaiko gerovės komisijos veiklą užtikrinant mokinių pamokų/dienų lankomumą ir apskaitą;

2.2.  prevencinio poveikio priemones mokyklos nelankymui mažinti.
3. Vartojamos sąvokos:
3.1. blogai lankantis mokyklą mokinys – įregistruotas Mokinių registre mokinys, kuris dėl įvairių priežasčių labai dažnai nelanko mokyklos ir nesimoko pagal pradinio ar pagrindinio ugdymo programas arba per mėnesį be pateisinamos priežasties praleidžia daugiau negu 30 procentų pamokų/dienų;
3.2. nelankantis mokyklą mokinys – įregistruotas Mokinių registre mokinys, kuris dėl įvairių priežasčių labai dažnai nelanko mokyklos ir nesimoko pagal pradinio ar pagrindinio ugdymo programas arba per mėnesį be pateisinamos priežasties praleidžia daugiau negu 50 procentų pamokų/dienų;
3.3. tretieji asmenys – asmenys, nedirbantys Mokykloje, kuriems negali būti teikiama asmeninė mokinio ir jo šeimos informacija.
II. PRALEISTŲ PAMOKŲ/DIENŲ PATEISINIMAS
 
4. Tėvai (globėjai) informuoja klasės vadovą apie praleistas pamokas/dienas raštu, telefono skambučiu, žinute arba per TAMO dienyną:
4.1. dėl mokinio ligos ar vizito pas gydytoją:

 4.1.1. dėl mokinio ligos už pirmas dvi praleistas dienas klasės vadovui gavus iš tėvų (globėjų) informaciją (pranešimą) į TAMO dienyną, telefono skambučiu, žinute.
4.2. grįžus mokiniui po ligos, tėvai teikia prašymą fizinio ugdymo mokytojui dėl visiško arba dalinio atleidimo nuo fizinio ugdymo pamokų ar sporto užsiėmimų;
4.3. ilgalaikio ar sanatorinio gydymo atveju;

4.4. dėl svarbių šeimos aplinkybių (dėl šeimos švenčių, artimųjų ligos, mirties ir pan.);
4.5. dėl tikslinių iškvietimų (į policijos komisariatą ir kitas valstybės ar savivaldybės institucijas);
4.6. mokinio, sunegalavusio pamokų metu ir turinčio visuomenės sveikatos priežiūros specialisto, socialinio pedagogo, administracijos atstovo leidimą dėl blogos savijautos toliau nedalyvauti pamokose, praleistas pamokas pateisina išleidęs iš pamokų asmuo parašydamas pranešimą klasės vadovui Tėvai, apie blogą vaiko savijautą, informuojami telefonu.
5. Praleistos pamokos/dienos pateisinamos klasės auklėtojų:

5.1. dėl nepalankių oro sąlygų: audros, liūties, uragano; Kai oro temperatūra yra 20 laipsnių šalčio ar žemesnė, į mokyklą gali neiti PUG ir 1 – 5 klasių mokiniai, esant 25 laipsniams ar žemesnei temperatūrai 6-10 klasių mokiniai. Oro temperatūrai esant 30 °C ar aukštesnei ir mokyklai negalint užtikrinti ugdymo proceso organizavimo vėsesnėse mokyklos aplinkose į mokyklą gali nevykti 5–10 klasių mokiniai;
5.2. dėl autobuso, vežančio mokinius į mokyklą, neatvykimo ar vėlavimo.
6. Praleistos dienos pateisinamos mokytojų:
6.1. mokinio atstovavimo mokyklai (rajonui ar šaliai) tarptautiniuose, respublikiniuose, regioniniuose;
6.2. rajono, miesto ar mokyklos organizuojamuose konkursuose, olimpiadose, konferencijose, sporto varžybose ir pan.);

6.3. jeigu mokiniai išvyksta į edukacinę, pažintinę kelionę, ekskursiją, turistinį žygį ir kt., kelionės vadovas informuoja klasės vadovą parašydamas pranešimą į TAMO dienyną. Jeigu mokinys dalyvauja nurodytoje veikloje, TAMO dienyne dalykų mokytojai „n“ raidės nežymi.

7. Praleistos dienos/pamokos pateisinamos direktoriaus įsakymu. Šis įsakymas viešinamas mokytojų kabinete:

7.1. jeigu mokykla (grupė) uždaryta dėl higienos normų pažeidimo, karantino, remonto darbų;

8.  5.1. ir 5.2. punktuose nurodytos priežastys gali būti pateisinamos ir tėvų (globėjų) raštu, telefono žinute arba į TAMO dienyną, jei klasės auklėtojui apie šias priežastis nėra žinoma;

9. Praleistos pamokos/dienos pateisinamos kitų institucijų, gavus šių įstaigų ar organizacijų vadovų pranešimus raštu apie dalyvavimą renginyje. Informacija apie dalyvaujančius renginyje mokinius skelbiama mokytojų kabinete:

9.1. kai mokinys atstovauja kitoms švietimo, kultūros ir sporto įstaigoms, klubams, nevyriausybinėms organizacijoms respublikinėse olimpiadose, konkursuose;

9.2. konferencijose:

9.3. varžybose ir kituose renginiuose.

10. Mokiniui išvykus kelioms dienoms į pažintinę-poilsinę kelionę pamokų metu, tėvai (globėjai) ne vėliau kaip prieš tris darbo dienas dėl pamokų nelankymo raštu privalo informuoti klasės auklėtoją, nurodydami pamokų nelankymo trukmę ir priežastis bei prisiimti visišką atsakomybę dėl nutraukto ugdymosi proceso padarinių. Prieš išvykstant mokiniui į kelionę, mokinys ir jo tėvai (globėjai) privalo pasirūpinti, jog mokinys savarankiškai išmoktų praleistas temas ir joms tinkamai pasiruoštų. Mokytojai mokiniui arba jo tėvams (globėjams) suteikia informaciją apie planuojamas užduotis, temas ir atsiskaitymus, nutraukto ugdymo proceso metu ir ko bus iš mokinio reikalaujama grįžus po kelionės. Jei išvykimo metu  bus vykdomas atsiskaitymas, mokinys apie tai privalo būti informuotas iš anksto. 
11. Praleistos pamokos laikomos nepateisintomis, kai mokinys nepateikė klasės vadovui pateisinančių dokumentų ar informacijos per TAMO dienyną.
III. LANKOMUMO REGISTRACIJA IR APSKAITA
 

12. Lankomumo registracija:
12.1. mokinių lankomumo registraciją pamokoje atlieka dalyko mokytojas. Dalyko mokytojas elektroniniame dienyne raide „n“ pažymi, jei mokinys nedalyvavo pamokoje.
13. Pateisinančių praleistas pamokas/dienas dokumentų pateikimas ir apskaita:
13.1. mokiniui praleidus pamokas/dienas tėvai privalo pateisinti iš karto arba kitą dieną po praleidimo (pranešimu  TAMO dienyne)arba atnešdamas tėvų raštišką prašymą klasės vadovui.

13.2. už dokumentų, pateisinančių praleistas pamokas/dienas, pateikimą klasės vadovui ar dalyko mokytojui atsakingas pamokas praleidęs mokinys ir jo tėvai;
13.3. klasės vadovas renka bei tvarko pateisinančius dokumentus apie praleistas pamokas/dienas ir pavėlavimus į pamokas. Tėvų prašymus dėl praleistų pamokų pateisinimo apie mokinių praleistas pamokas, saugo klasei skirtoje byloje ir iki kito mėnesio 15 d. lankomumo ataskaitas pristato socialinei pedagogei.
IV. LANKOMUMO APSKAITA IKIMOKYKLINĖJE IR PRIEŠMOKYKLINĖJE UGDYMO GRUPĖSE

14. Vaikų lankomumas žymimas elektroniniame dienyne TAMO arba lankomumo apskaitos žurnale.


15. Ikimokyklinio ir priešmokyklinio  ugdymo grupėse vykdoma išankstinė vaikų lankomumo apskaita: tėvai (globėjai) prieš dieną arba iš ryto iki 8.30 val. apie vaiko neatvykimą privalo informuoti grupės mokytoją: 

16. Mokiniui neatvykus į ugdymo įstaigą, grupės mokytojas ar kitas atsakingas už lankomumą asmuo privalo išsiaiškinti neatvykimo priežastis. 


17. Negavus išankstinės informacijos apie vaiko nedalyvavimą ugdymo procese iki sutarto laiko, ikimokyklinės ir priešmokyklinės ugdymo grupės vadovas lankomumo apskaitos žurnale pažymi apie vaiko dalyvavimą ugdymo procese. Tos dienos vaiko išlaikymas (0,30 euro centų  už kiekvieną įstaigos darbo dieną) ir maitinimas (100 procentų vaikų dienos maitinimo norma) yra įskaičiuojamas į bendrą lankytinų dienų mėnesinį mokestį.

18. Grįžus mokiniui/vaikui į ugdymo įstaigą, tėvai privalo atnešti pateisinimo lapelį apie praleistas pamokas grupės auklėtojai/ui. (pridedamas priedas nr.1).

V. PAMOKŲ NELANKYMO PREVENCIJA
 
19. Mokinių tėvų (globėjų) funkcijos:

19.1. užtikrinti punktualų ir reguliarų ugdymo įstaigos lankymą bei operatyviai spręsti mokinio lankomumo ir ugdymo klausimus;

19.2. iš anksto arba pirmą vaiko neatvykimo dieną apie neatvykimo priežastis informuoti klasės (grupės) vadovą per TAMO dienyną, telefono žinute arba skambučiu.

19.3. laiku pateikti dokumentus, pateisinančius vaiko praleistas pamokas/dienas;


19.4. esant būtinybei mokiniui išeiti iš mokyklos nepasibaigus pamokoms/užsiėmimams, iš anksto informuoti apie tai klasės vadovą;

19.5. bendradarbiauti su klasės vadovu, dalykų mokytojais, darbuotojais, teikiančiais pedagoginę ir socialinę pagalbą, sprendžiant vaiko lankomumo klausimus;


19.6. dalyvauti Vaiko gerovės komisijos posėdžiuose, kuriuose aptariami jų vaiko mokyklos lankomumo klausimai.
20. Klasės vadovų funkcijos:
20.1. mokiniui neatvykus į mokyklą (tuo atveju, kai tėvai (globėjai, rūpintojai) nepraneša), tą pačią dieną išsiaiškina neatvykimo priežastis, reikalui esant, informuoja mokyklos administraciją arba socialinį pedagogą;
20.3. kuo skubiau (bet ne rečiau, kaip kartą per savaitę) elektroniniame dienyne pateisina mokinių praleistas pamokas;
20.4. iki kito mėnesio 15 dienos pateikia ataskaitą apie auklėjamosios klasės lankomumą socialinei pedagogei;
20.5. individualiai dirba su pamokų nelankančiais, vėluojančiais mokiniais:
20.5.1. su mokiniu, praleidusiu ir nepateisinusiu 10 ir daugiau pamokų (įskaitytinai) per mėnesį ar pavėlavusiu į pamokas individualiai susitaria dėl tolesnių veiksmų: bandomo laikotarpio, pokalbio su tėvais, individualaus elgesio tobulinimo plano sudarymu ir pan.;
20.5.2. organizuoja pokalbius su vėluojančio į pamokas, pamokų nelankančio, vengiančio lankyti mokyklą ar mokyklos nelankančio mokinio tėvais iki atsiskaitymo socialinei pedagogei;
20.5.3.  mokinys, kuris pakartotinai praleido 10 ir daugiau pamokų per mėnesį be pateisinamos priežasties, atsižvelgiant į klasės vadovo jau taikytas priemones, planuojami klasės vadovo ir socialinio pedagogo tolesni bendri veiksmai, mokinys kviečiamas į Vaiko gerovės komisijos posėdį;
20.5.4. bendradarbiauja su dalykų mokytojais.
21. Socialinio pedagogo funkcijos:
21.1. stebi mokinių lankomumą elektroniniame dienyne, bendrauja su klasių vadovais ir aptaria klasių lankomumą per atsiskaitymą;

21.2. planuoti socialinės pagalbos teikimą vaikui ir dalyvauti ją teikiant, numatyti prevencines priemones, grąžinant mokinį į mokyklą;

21.3. konsultuoti su klasėje dirbančiais mokytojais ir prireikus, suderinus su mokinio tėvais (globėjais), organizuoti švietimo pagalbą mokiniui;
21.4 mokiniui, per mėnesį praleidus daugiau kaip 50 proc. nepateisintų pamokų, informuoti tėvus (globėjus) ir inicijuoti mokinio svarstymą mokyklos Vaiko gerovės komisijoje;

21.5. sudėtingomis situacijomis dėl mokyklos nelankymo teikia informaciją Plungės rajono savivaldybės administracijos Švietimo padaliniui apie mokyklos mokinių registre įregistruotus, bet mokyklos nelankančius mokinius ir jiems taikytas poveikio priemones;
21.6. jeigu mokyklos taikytos poveikio priemonės yra neveiksmingos ir vaikas toliau nelanko mokyklos kreiptis į savivaldybės administracijos direktorių dėl minimalios ar vidutinės priežiūros skyrimo. Jeigu vaikas linkęs daryti nusikaltimus, socialinė pedagogė turi informuoti Plungės rajono savivaldybės direktorių ir Valstybės vaiko teisių apsaugos ir įvaikinimo tarnybą. Atskirais atvejais mokinys Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir vidutinės priežiūros įstatymo nustatytais pagrindais ir tvarka gali būti perkeltas į kitą mokyklą, vadovaujantis Lietuvos Respublikos švietimo įstatymo 29 straipsnio 11 punktu.
21.7. klasės vadovui ar socialiniam pedagogui kilus įtarimams, jog vaiko tėvai (globėjai) neužtikrina vaiko teisės mokytis ir tai daro įtaką vaiko pamokų lankomumui (sistemingai praleidinėjamos ir nepateisinamos pamokos ar pan.), socialinis pedagogas teikia informaciją Valstybės vaiko teisių apsaugos ir įvaikinimo tarnybai;
21.8. individualiai dirba su mokyklos nelankančiais mokiniais ir jų šeimomis, analizuoja pamokų praleidimo priežastis, kartu su mokiniu, jo tėvais (globėjais, rūpintojais) ir klasės vadovu, psichologu, kitais mokyklos specialistais ieško sprendimo būdų;
21.9. inicijuoja neeilinius Vaiko gerovės komisijos posėdžius dėl pamokų ar mokyklos vengiančių lankyti, nelankančių mokinių svarstymo. Posėdyje dalyvauja pamokas ar mokyklą vengiantis lankyti mokinys, mokinio tėvai (globėjai), socialinis pedagogas, klasės vadovas. Klasės vadovas informuoja komisiją apie taikytas priemones šalinant mokyklos nelankymo priežastis (mokinio paaiškinimai, klasės vadovo, mokyklos psichologo ir/ar socialinio pedagogo informacija).
22. Vaiko gerovės komisija:
22.1. renkasi į neeilinius posėdžius dėl mokyklos nelankančių ir pamokų, mokyklą vengiančių ar mokyklos nelankančių mokinių svarstymo;
22.2. teikia rekomendacijas mokyklos direktoriui dėl nuobaudų ir skatinimo sistemoje numatytų priemonių taikymo;
22.3. bendradarbiauja su Plungės rajono savivaldybės administracijos  Vaiko gerovės komisija, Vaiko teisių apsaugos skyriumi ir kt. 
VI. NUOBAUDŲ IR SKATINIMO SISTEMA
23. Mokiniui, vengiančiam lankyti pamokas, mokyklą ar nelankančiam mokyklos, individualiai (priklausomai nuo situacijos) taikomos šios nuobaudos:
23.1. mokytojo, klasės vadovo žodinė pastaba ir pastaba elektroniniame dienyne;
23.2. socialinio pedagogo žodinis  įspėjimas;
23.3 individualaus elgesio tobulinimo plano sudarymas (klasės vadovas);
23.4. mokinio svarstymas Vaiko gerovės komisijos posėdyje;
23.5. direktoriaus įsakymu pareikštas papeikimas;
23..6. mokiniui gali būti skirta kita minimalios ar vidutinės priežiūros priemonė.
24. Mokiniui (įstatymų numatytais atvejais jo tėvams (globėjams), nuolat ir sistemingai vengiančiam lankyti mokyklą, pateikiama informacija savivaldos ar teisėsaugos institucijoms ir taikoma administracinė atsakomybė.
25. Mokiniui, nepraleidusiam per pusmetį nė vienos pamokos, skiriama direktoriaus padėka.
 

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
 

26. Supažindinimas su tvarkos aprašu:
26.1. mokiniai supažindinami per klasės valandėlę;

26.2. tėvai supažindinami tėvų susirinkimų metu;
26.3. informacija įkeliama į TAMO dienyną ir skelbiama Šateikių pagrindinės mokyklos internetiniame puslapyje.

27. Mokinių nelankymo priežastys yra konfidenciali informacija, todėl negali būti viešinamos tretiesiems asmenims. Asmenims pažeidus šį punktą, taikomos priemonės vadovaujantis LR teisės aktų nustatyta tvarka.

28. Tėvai (globėjai) ir mokiniai, kuriems sukakę 18 metų atsako už pateisinamų dokumentų teisingumą. 

_______________________________________________________________________
 

Priedas Nr.1
_____________________________________________________________________________

(tėvų, globėjų vardas, pavardė)

Šateikių pagrindinės mokyklos

ikimokyklinio ugdymo grupės mokytojai

Mano sūnus/dukra___________________________________________________________nelankė darželio ________________________ iki __________________________ dėl:

o vaiko ligos (__________________________________________________________);

(įvardinti kokios)

o vizito pas gydytoją;

o ilgalaikio ar sanatorinio gydymo;

o svarbių šeimos aplinkybių (dėl šeimos švenčių, artimųjų ligos, mirties ir pan.);

o tėvų laisvadienio.

Patvirtinu, kad informacija teisinga

________________ 



______________________________

        (Parašas)





(Vardas, pavardė)

